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Demande de projet processus

Adhésion à NGen  
www.ngen.ca  

Connexion au portail des 
membres et lancement de la 

demande de projet ( « Intake »)

Élaboration de la demande :
Remplir les formulaires, 

questions, détails financiers, 
autres détails demandés)

Demande de présélection
(demande remplie et accord 
de candidature signé par le 
chargé de projet et tous les 

partenaires)

Candidatures examinées 
et acceptées ou rejetées 

à l'issue de la 
présélection (doivent 

être complétées et 
conformes au guide du 

projet pour le Défi).

Date limite de 
soumission des 

demandes

*** Tous les participants au projet doivent être des membres inscrits de NGen. L’accès à la demande 
n’est possible que sur le portail des membres.

Si vous avez des questions ou des requêtes sur le projet, veuillez envoyer un message par courriel à 
project@ngen.ca.

mailto:project@ngen.ca
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Devenir member du NGen
www.ngen.ca

Envoyez un courriel à member.support@ngen.ca pour tout problème de 
connexion des members.

Organisation

Doit être une 
organisation pour 

faire une demande 
de financement de 

projet.

mailto:member.support@ngen.ca
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Connectez-vous au portail des membres

Envoyez un courriel à member.support@ngen.ca pour tout problème de 
connexion des members.

mailto:member.support@ngen.ca
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Commencer une demande

1

Complétez toutes les cellules et appuyez sur « Next ».
Pour toute question, veuillez nous envoyer un message par courriel à project@ngen.ca.

Une nouvelle demande s’ouvrira.

2

3

mailto:project@ngen.ca
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Prise en charge pour le dépistage

• Remplissez toutes les sections 
et, lorsque vous êtes prêt, 
cliquez sur    « Submit for 
Screening ».  Si vous n’avez pas 
ou ne connaissez pas les 
renseignements pour une cellule, 
vous pouvez mettre NA pour le 
moment.  Vous pouvez ensuite 
revenir dans votre demande pour 
mettre à jour ces cellules. 
Toutefois, toutes les cellules 
doivent être remplies 
correctement avant de soumettre 
votre demande pour vérification.
• Une entente de demande 
devra être signée par le 
demandeur principal et tous les 
partenaires du projet.
• Votre demande sera examinée 
et approuvée ou rejetée lors de 
la vérification de la demande.
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Prise en charge pour le dépistage
Membre du projet et fichiers
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Prise en charge pour le dépistage
Entreprises members du projet

1

1. Cliquez sur « New ».
2. Remplissez chaque cellule et cliquez sur « Save ».

2
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Prise en charge pour le dépistage
Contacts des members du projet

1

1. Cliquez sur « New ».
2. Remplissez chaque cellule et cliquez sur « Save » ou « 
Save » et « New ».

2
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Prise en charge pour le dépistage
Fichiers

1. Utilisez cet espace pour téléverser et partager des 
fichiers.  Cliquez sur « Add Files ».

2. Téléversez des fichiers et cliquez sur « Add ».

1 2

2
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Prise en charge pour le dépistage
Finances du projet par partenaire

1. Cliquez sur le PF-XXXX.
2. Cliquez sur « Edit ».
3. Remplissez chaque cellule, cochez la case et cliquez sur « Save ».1

2

3
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Prise en charge pour le dépistage

1. Cliquez sur « Edit » pour compléter toutes ces sections.
2. Lorsque vous avez terminé, appuyez sur « Save » ou « Save » et « 

New ».

1

2
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Prise en charge pour le dépistage
Informations sur le projet

• Remplissez les cellules affichées. 
Certaines cellules indiqueront 
automatiquement les renseignements 
que vous avez déjà saisis (diapositive 5).
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Prise en charge pour le dépistage
Description du projet

• Remplissez les deux sections « Project 
Description ».
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Prise en charge pour le dépistage
Questions préliminaires

• Remplissez toutes les cellules et cochez la case.
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Prise en charge pour le dépistage
Financement du projet

• Remplissez toutes les cellules et cochez la case.
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Prise en charge pour le dépistage
Règles d'éligibilité du programme

• Les règles d’admissibilité se trouvent dans le Guide de projet. Veuillez vérifier et cocher la case de 
confirmation des règles d’admissibilité.
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Prise en charge pour le dépistage
Finances du projet et informations sur le système

• La section « Project Financials » affiche le résumé total de tout ce que vous avez entré dans la section « 
Project Financials » du partenaire.
• La section « System Information » vous indique qui a créé la demande et par qui elle a été modifiée en 
dernier.
• Lorsque vous avez terminé, cliquez sur « Save ».
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• Une fois votre demande dûment remplie, cliquer sur « Soumettre la demande » (« Submit
Application ».  

* La demande de préselection n’est pas la demande de financement.*

• La préselection permet à NGen de repérer les projets qui ne répondent pas à ses exigences de 
pertinence, de telle sorte que le demandeur puisse résoudre les problèmes relevés ou se retirer sans 
perdre du temps et de l’énergie à préparer une demande détaillée. Votre candidature sera soit acceptée, 
soit rejetée.  Si elle est acceptée, elle passera au stade de l'élaboration de la demande détaillée.

• Après l’envoi d’une notification de réussite de la présélection, les Finances de NGen entreprendront le 
processus de diligence financière raisonnable (DFR) et recueilleront vos documents financiers.

• S’il survient un problème ou une préoccupation à cette étape, le directeur de l’élaboration des projets 
assigné à votre demande ou l’équipe de financement des projets communiquera avec vous.

Prise en charge pour le dépistage 
project@ngen.ca

mailto:project@ngen.ca
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Élaboration de la demande

1. Vous êtes maintenant 
dans la section « 
Application 
Development » où vous 
devez remplir les trois 
sections supplémentaires 
suivantes :
◘ « Application Questions 
»
◘ « Financials »
◘ « Application Details »

Résumés montrant les 
données que vous avez 
saisies dans la section         
« Intake ».

1
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Élaboration de la demande
Les questions sur la demande

Cliquez sur les questions pour 
commencer.
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Élaboration de la demande
Les questions sur la demande

Cliquez sur « Edit
» ou le crayon 
pour modifier le 
texte.



23

Élaboration de la demande
Les questions sur la demande

Inscrivez votre réponse et cliquez sur « Save ».  Cliquez sur le nom du projet pour 
revenir aux questions.

Répétez l’opération pour chaque question
OU utilisez l’option « View All » (voir la diapositive suivante).
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Élaboration de la demande
Les questions sur la demande

1. Cliquez sur « View All ».
2. Cliquez sur la flèche puis sur « Edit ».

1

2
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Élaboration de la demande
Les questions sur la demande

1. Inscrivez votre réponse et cliquez sur « Save ».
2. Vous serez de retour sur l’écran « View All », 

cliquez sur la flèche et modifiez la question 
suivante.

3. Répétez l’opération pour chaque question.1

2
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Élaboration de la demande
les données financières

Chaque section doit être remplie séparément 
par le demandeur principal et chaque 

partenaire.

Pour obtenir des explications détaillées sur 
l’admissibilité des dépenses, veuillez consulter 

la présentation des lignes directrices sur les 
finances.
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Élaboration de la demande
Renseignements financiers – Diligence financière raisonnable – forumlaire de demande

Sur cet écran, vous pouvez téléverser vos fichiers confidentiels à droite (cliquez sur « Related ») et cochez 
les cases qui nous indiquent quels documents vous avez soumis pour approbation.
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Élaboration de la demande
Renseignements financiers – Cahiers financiers

Cliquez sur « Finance Workbook » pour ouvrir cette 
section.

Le résumé est rempli à partir des données saisies dans 
les classeurs (workbooks).

Lorsque toutes les sections sont terminées, vous pouvez cliquer 
sur « Update to Review Requested » (coin supérieur droit de la page « 

Financial Workbooks »), ce qui indiquera au directeur des finances 
que cette demande est prête pour examen.
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Élaboration de la demande
Renseignements financiers – Cahiers financiers – Autres financements

Cliquez sur « New » pour remplir cette section, 
puis sur « Save ».

Vous devez indiquer si le financement est 
confirmé ou en attente d’approbation.
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Élaboration de la demande
Renseignements financiers – Cahiers financiers – coûts de la main-d’œuvre

Cliquez sur « New » pour remplir cette section, 
puis sur « Save ».
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Élaboration de la demande
Renseignements financiers – Cahiers financiers – coûts de sous-traitance

Cliquez sur « New » pour remplir cette section, puis sur 
« Save ».
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Élaboration de la demande
Renseignements financiers – Cahiers financiers – coûts des immobilisations et de l’ équipement

Cliquez sur « New » pour remplir cette section, puis 
sur « Save ».
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Élaboration de la demande
Renseignements financiers – Cahiers financiers – coût de matériaux et des fournitures

Cliquez sur « New » pour remplir cette section, 
puis sur « Save ».
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Élaboration de la demande
Renseignements financiers – Cahiers financiers – frais de déplacement

Cliquez sur « New » pour remplir cette section, puis 
sur « Save ».
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Élaboration de la demande
Renseignements financiers – Cahiers financiers – autres coûts éligibles

Cliquez sur « New » pour remplir cette section, puis 
sur « Save ».
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Élaboration de la demande
Renseignements financiers – Cahiers financiers – Coûts admissibles non financés

Cliquez sur « New » pour remplir cette section, 
puis sur « Save ».
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Élaboration de la demande
Détails de la demande

Chaque section doit être remplie 
séparément par le demandeur 
principal et chaque partenaire.
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Élaboration de la demande
Détails de la demande – emplois dans les projets

Cliquez sur « New » pour remplir cette section, puis 
sur « Save ».
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Élaboration de la demande
Détails de la demande – avantages économiques

Cliquez sur « New » pour remplir cette 
section, puis sur « Save ».
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Élaboration de la demande
Détails de la demande – implication dans l’enseignement et la recherche

Cliquez sur « New » pour remplir cette 
section, puis sur « Save ».
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Élaboration de la demande
Détails de la demande – le registre des jalons

Cliquez sur « New » pour remplir cette 
section, puis sur « Save ».
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Élaboration de la demande
Détails de la demande – Tableau de PI

Pour le processus d’inscription (Intake), un modèle de tableaux de propriété intellectuelle (IP) est fourni 
pour que vous puissiez le remplir. Vous trouverez ce modèle avec les guides, les modèles et les 

présentations / vidéos à la page www.ngen.ca/funding.

Une fois terminé, vous devez le téléverser dans les fichiers, notes et plus en cliquant sur « Add Files ».

http://www.ngen.ca/funding
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Élaboration de la demande
Soumettre la demande

Une fois que vous avez rempli votre demande, vous pouvez soumettre votre demande en cliquant sur « Submit
Application ».  Si votre demande satisfait à toutes les exigences énoncées dans les guides, votre demande 

passera ensuite par l’étape de l’évaluation.
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Contracting and Funding

Si le financement de votre projet est 
recommandé!

 

Le consortium et NGen signent une entente-cadre de projet.

Nous lançons le projet.
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Modèles de guides et présentations/vidéos
www.ngen.ca/funding

project@ngen.ca

Ces programmes se trouvent dans la section « 
Funding Opportunities ».  Sélectionnez l’option 

pour laquelle vous présentez une demande.

Future Funding 
opportunities

Future Funding 
opportunities
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Merci!

project@ngen.ca 
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